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ご利用にあたっての注意事項

•インターネット環境が必要です。PC・スマートフォンどちらでも利用可能です。

•2024年9月以前に登録された方には、初期パスワードを代表者宛に送付済みです。
届いていない場合は事務局までご連絡ください。

•法人会員における会社情報の更新やメンバーの追加・削除は、代表者のアカウントにのみ操作権限があります。

•代理で操作する場合は、ログイン情報を共有してください。

•メールアドレスがログインIDになるため、登録は必須です。
ご登録頂いた後、パスワード設定用リンクが送信され、各自でプロフィールの更新が可能になります。
メールアドレスが変更になった場合には、必ず更新をお願いいたします。

•会員証発行のため、写真のアップロードを必ずお願いいたします。

0.はじめに

2024年9月よりマニラ日本人会の会員システムがオンライン化され、各種手続きが公式ホームページ上で可能になりました。

本マニュアルは、個人会員および法人会員の皆様が、システムを円滑にご利用いただくための操作手順をまとめたものです。



個人会員向け操作

・会員情報の更新方法

・配偶者/お子様の登録方法



1.個人会員向け操作 – 会員情報更新方法 

STEP 01

マニラ日本人会WEBSITEにてログインをお願いします。
ログインＵＲＬ：https://jami.ph/member-login/

STEP 02

ログイン後、画面右上「マイページ」にて「会員情報更新」を選択してくださ
い。プロフィールが表示されますので、画面を下にスクロールし、
「会員情報編集ボタン」をクリックしてください。

会員情報編集ボタン▼

会員情報更新

ご登録のメールアドレスがログインIDになります。

必ず「会員情報編集」ボタンをクリック
してください。
このボタンを押さないと、編集画面が表
示されず、情報の更新ができませんの
でご注意ください。

https://jami.ph/member-login/


1.個人会員向け操作 – 会員情報更新方法 

STEP 03

プロフィールを更新および写真をアップロードされる場合、「プロフィール・家族構成」にて、編集したいプロフィールの「編集ボタン」をクリックお願いします。
新しいウィンドウが開きますので、写真のアップロード及びプロフィールの情報更新をお願いします。
必ず保ボタンをクリックしてから、ウィンドウを閉じるようお願いいたします。

※メールアドレス更新時は必ず正しいメールアドレスをご入力ください。



1.個人会員向け操作 – 配偶者/家族会員登録方法

マニラ日本人会WEBSITEにてログインし、画面右上の「マイページ」をクリック後、
「プロフィール・家族構成」にて、「家族メンバーを追加する」をクリックし、登録情報をご入力ください。
登録完了後、保存ボタンをクリックお願いします。

ログインＵＲＬ：https://jami.ph/member-login/

※配偶者様のメールアドレスを必ずご登録お願いします。
※同じメールアドレスは使用できません。
※お子様のメールアドレス、電話番号、写真アップロードは不要です。
※会員証の発行は配偶者のみ可能です。

https://jami.ph/member-login/


法人会員向け操作

・会員情報の更新方法

・登録メンバーの追加・家族会員の登録

・メンバーの削除

・代表者の変更方法



法人会員向け操作

会員情報更新方法



2.法人会員向け操作 – 会員情報更新方法 

STEP 01

マニラ日本人会HPにログインをお願いします。
ログインＵＲＬ：https://jami.ph/member-login/

STEP 02

ログイン後、画面右上「マイページ」にて「会員情報更新」を選択してくださ
い。プロフィールが表示されますので、画面を下にスクロールし、
「会員情報編集ボタン」をクリックしてください。

会員情報編集ボタン▼

会員情報更新

※会社情報の更新やメンバーの追加・削除は、
代表者のアカウントにのみ操作権限があります

※代理で操作する場合は、ログイン情報を共有してください。
※ログイン情報等が届いていない場合は、
事務局（jami@jami.ph）までお問合せください。

必ず「会員情報編集」ボタンをクリック
してください。
このボタンを押さないと、編集画面が表
示されず、情報の更新ができませんの
でご注意ください。

https://jami.ph/member-login/
mailto:事務局jami@jami.ph


2.法人会員向け操作 – 会員情報更新方法 

STEP 03

メンバーのプロフィール更新および写真をアップロードされる場合、「登録社員情報・家族構成」にて、
編集したいプロフィールの「編集ボタン」をクリックお願いします。
新しいウィンドウが開きますので、写真のアップロード及びプロフィールの情報更新をお願いします。
必ず保ボタンをクリックしてから、ウィンドウを閉じるようお願いいたします。



法人会員向け操作

メンバーの追加登録・削除方法



2.法人会員向け操作 – メンバーの追加登録

STEP 01 STEP 02

マニラ日本人会HPにて代表者様のログインIDとパスワードで
ログインをお願いします。画面右上の「マイページ」をクリック後、
「登録社員情報・管理」にて、ページの上部にございます
「登録メンバーを追加」をクリックお願いします。

※編集する前は、必ず「会員情報編集」ボタンをクリックしてください。
このボタンを押さないと、編集画面が表示されず、情報の更新ができません。
画面下の方にございますので、スクロールしてクリックしてください。

ログインＵＲＬ：https://jami.ph/member-login/

会員登録用のウインドウが表示されますので、登録情報を
ご入力ください。入力後、保存ボタンをクリックお願いします。
事務局にて内容確認後、承認させて頂きます。

※ご氏名・メールアドレスだけの登録も可能です。
メールアドレス登録完了後、該当メンバーにパスワード設定リンクが送られ、
ご自身でプロフィールの更新が可能です。

https://jami.ph/member-login/


2.法人会員向け操作 – 家族会員（配偶者・お子様）のご登録

STEP 03

ご家族を登録されるメンバーのプロフィール欄の「家族メンバーを追加する」 をクリックし、登録情報をご入力ください。
登録完了後、保存ボタンをクリックお願いします。なお、登録申請中のメンバーは承認されてから家族会員の登録が可能です。

※配偶者様のメールアドレスを必ずご登録お願いします。
※メインメンバーと同じメールアドレスは使用できません。
※お子様のメールアドレス、電話番号、写真アップロードは不要です。
※会員証の発行は配偶者のみ可能です。



2.法人会員向け操作 – メンバーの削除

STEP 01

マニラ日本人会HPにて代表者様のログインIDとパスワードでログインをお願いします。
画面右上の「マイページ」をクリック後、 画面を下にスクロールし、「会員情報編集」ボタンをクリックお願いします。
「登録社員情報・管理」にて、削除したいメンバーのプロフィール上部にある、「削除」ボタンをクリックし、削除の確認をお願いします。
事務局にて確認後、申請を承認させて頂きます。



法人会員向け操作

代表者の変更方法



1.法人会員向け操作 – 代表者の変更方法

STEP 01 STEP 02

マニラ日本人会HPにて現在登録されている、代表者様の
ログインIDとパスワードでログインをお願いします。画面右上の
「マイページ」をクリック後、 「登録社員情報・管理」にて、代表者
のプロフィールの「編集」ボタンをクリックお願いします。

※編集する前は、必ず「会員情報編集」ボタンをクリックしてください。
このボタンを押さないと、編集画面が表示されず、情報の更新ができません。
画面下の方にございますので、スクロールしてクリックしてください。

ログインＵＲＬ：https://jami.ph/member-login/

代表者のプロフィールが表示されますので、
上部にある「代表者変更」ボタンをクリックお願いします。

https://jami.ph/member-login/


1.法人会員向け操作 – 代表者の変更方法

STEP 03 STEP 04

現在登録されている代表者が退会される場合は「削除」、退会さ
れない場合「メンバーに変更」をクリックお願いします。

続いて、新代表者の登録を行います。新代表者が未登録の場
合、「新規登録」をクリックし、情報をご入力お願いします。
既に登録されている場合が、「メンバーから変更」をクリックし、
メンバーリストからお選びください。

STEP 05

最後に確認ボタンをクリックして、保存をお願いいたします。
代表者変更完了後、新代表者様宛に「会員の追加・削除」、「他メンバー情報確認・変更」の権限が付与されます。
今後情報更新される際は、新代表者様のログインIDにて手続きをお願いいたします。



会員証の申請方法



3. 会員証の申請方法 

STEP 01

マニラ日本人会WEBSITEにてログインをお願いします。
ログインＵＲＬ：https://jami.ph/member-login/

STEP 02

ログイン後、画面右上「マイページ」にて「会員情報更新」を選択してくださ
い。プロフィールが表示されますので、画面を下にスクロールし、
「会員情報編集ボタン」をクリックしてください。

会員情報編集ボタン▼

会員情報更新

ご登録のメールアドレスがログインIDになります。

必ず「会員情報編集」ボタンをクリック
してください。
このボタンを押さないと、編集画面が表
示されず、情報の更新ができませんの
でご注意ください。

https://jami.ph/member-login/


3. 会員証の申請方法 

STEP 03

個人会員の場合は、「プロフィール・家族構成」にて、法人会
員の場合は、「登録社員情報・管理」にて、プロフィールの編
集ボタンをクリックお願いします。

STEP 04

写真をアップロード後、プロフィール写真の下にある、「会員証発行確認・
申請」をクリックして、「リクエストID」ボタンをクリックお願いします。
申請が完了しますと、ご登録のメールアドレス宛に「受付完了」の自動配信
メールが送信されますのでご確認ください。個人会員▼

法人会員▼ ※発行完了後、「会員証発行完了の
お知らせ」および「受取方法」について
自動配信メールすのでご確認くださ
い。

※再発行をご希望の場合は、事務局
（jami@jami.ph）までご連絡をお
願いします。



退会方法



4. 退会方法

STEP 01

マニラ日本人会WEBSITEにてログインをお願いします。
ログインＵＲＬ：https://jami.ph/member-login/

STEP 02

ログイン後、画面右上「マイページ」にて「退会申請」をクリックお願いします。
退会理由等をご入力後、提出ボタンのクリックをお願いいたします。

※ご登録のメールアドレスがログインIDになります。
※法人会員の方は、代表者にのみ権限がございますので、
代表者様のログインIDにてお手続きをお願いします。

退会は毎月第4火曜日のマニラ日本人会理事会にて承認されます。
承認には前週金曜日までの申請が必要です。
期日を過ぎた場合は翌月分の会費も発生いたしますのでご注意ください

https://jami.ph/member-login/
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